
WEBIA ACADEMY

Internet & Microsoft Edge
Αναλυτικό πρόγραμμα μαθήματος
Οδηγός ύλης, διάρκειας μαθημάτων και διαθέσιμων ασκήσεων

38
ΜΑΘΗΜΑΤΑ

3ω 22′ 12″
ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟ ΥΛΙΚΟ

424
ΑΣΚΗΣΕΙΣ & ΤΕΣΤ

Το πρόγραμμα οργανώνει την ύλη του Internet και του Microsoft Edge από τη βασική πλοήγηση και τη χρήση
ιστοσελίδων έως αναζήτηση πληροφοριών, λήψεις, αγαπημένα, βασικές έννοιες διαδικτύου, ασφάλεια και
προστασία ιδιωτικότητας. Οι χρόνοι και ο αριθμός ασκήσεων προέρχονται από το υφιστάμενο πρόγραμμα μαθημάτων.

Περιεχόμενο

01 · Πλοήγηση & χρήση Microsoft Edge 8 μαθήματα

02 · Αναζήτηση & πληροφορίες στο διαδίκτυο 7 μαθήματα

03 · Περιεχόμενο, λήψεις & αγαπημένα 8 μαθήματα

04 · Διαδίκτυο & βασικές έννοιες ασφάλειας 8 μαθήματα

05 · Ιδιωτικότητα & ασφαλής διαδικτυακή χρήση 7 μαθήματα
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01 · Πλοήγηση & χρήση Microsoft Edge
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

1. Επίσκεψη Ιστοσελίδων 8′ 05″ 13

2. Διαχείριση των ιστοσελίδων που ανοίγω 4′ 34″ 11

3. Τα κουμπιά μπροστά, πίσω και ιστορικό της γραμμής διευθύνσεων 3′ 44″ 7

4. Πλήρες ιστορικό 5′ 50″ 7

5. Σελίδες κατά την εκκίνηση του Edge και αρχική σελίδα 7′ 43″ 9

6. Ρυθμίσεις εμφάνισης ιστοσελίδας και εφαρμογής 9′ 04″ 10

7. Φόρμες στον ιστό 7′ 07″ 5

8. Χρήση της βοήθειας 2′ 26″ 6

02 · Αναζήτηση & πληροφορίες στο διαδίκτυο
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

9. Εισαγωγή στις μηχανές αναζήτησης 8′ 08″ 11

10. Σύνθετες τεχνικές αναζήτησης 8′ 44″ 8

11. Περισσότερες επιλογές αναζήτησης 5′ 50″ 4

12. Ειδικές εκφράσεις αναζήτησης 4′ 53″ 5

13. Αναζήτηση σε μια εγκυκλοπαίδεια ή λεξικό ιστού 5′ 08″ 6

14. Μετάφραση ιστοσελίδας και κειμένου 3′ 14″ 3

15. Αναζήτηση εικόνων 5′ 35″ 4

03 · Περιεχόμενο, λήψεις & αγαπημένα
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

16. Αντιγραφή περιεχομένου από ιστοσελίδα 6′ 27″ 7

17. Αποθήκευση ολόκληρης ιστοσελίδας 6′ 07″ 5

18. Λήψη αρχείων από ιστοσελίδες 8′ 33″ 9

19. Εκτύπωση 6′ 43″ 10

20. Πνευματικά δικαιώματα 3′ 02″ 8

21. Προστασία δεδομένων 3′ 09″ 4

22. Δημιουργία και χρήση αγαπημένων σελιδοδεικτών 4′ 13″ 8

23. Οργάνωση των αγαπημένων 6′ 34″ 11
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04 · Διαδίκτυο & βασικές έννοιες ασφάλειας
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

24. Το διαδίκτυο και οι υπηρεσίες του 2′ 48″ 14

25. Οι διευθύνσεις στο internet 6′ 14″ 12

26. HTTP, FTP, URL, ISP 4′ 36″ 12

27. Προστατευμένες σελίδες και ψηφιακά πιστοποιητικά 6′ 43″ 10

28. Ασφαλείς τοποθεσίες και κρυπτογράφηση δεδομένων 3′ 16″ 12

29. Ιοί και Malware 3′ 40″ 8

30. Η γνώση ως πρώτη γραμμή άμυνας. Αναδυόμενα παράθυρα και επεκτάσεις του Edge 5′ 58″ 10

31. Τρόποι παθητικής προστασίας 2′ 26″ 8

05 · Ιδιωτικότητα & ασφαλής διαδικτυακή χρήση
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

32. Cookies 3′ 41″ 7

33. Προφύλαξη ιδιωτικού απορρήτου στον υπολογιστή μας 7′ 32″ 4

34. Τακτικές προστασίας κατά την διαδικτυακή δραστηριότητα 4′ 01″ 9

35. Γονικός έλεγχος 3′ 05″ 6

36. Διαδικτυακές δραστηριότητες 3′ 34″ 1

37. Αξιολόγηση και καταλληλότητα πληροφοριών του διαδικτύου 3′ 03″ 1

38. Δημοσίευση και διαμοιρασμός περιεχομένου 5′ 51″ 5

Επανάληψη & αξιολόγηση
Επαναληπτικά τεστ 134

Σύνολο 38 μαθήματα · 3ω 22′ 12″ · 424 ασκήσεις & τεστ
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WEBIA ACADEMY

Email & Microsoft Outlook
Αναλυτικό πρόγραμμα μαθήματος
Οδηγός ύλης, διάρκειας μαθημάτων και διαθέσιμων ασκήσεων

37
ΜΑΘΗΜΑΤΑ

3ω 34′ 03″
ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟ ΥΛΙΚΟ

358
ΑΣΚΗΣΕΙΣ & ΤΕΣΤ

Το πρόγραμμα οργανώνει την ύλη του ηλεκτρονικού ταχυδρομείου και του Microsoft Outlook από τη δημιουργία
και αποστολή μηνυμάτων έως συνημμένα, οργάνωση email, ημερολόγιο, συσκέψεις, επαφές, διαδικτυακή
επικοινωνία και ασφάλεια. Οι χρόνοι και ο αριθμός ασκήσεων προέρχονται από το υφιστάμενο πρόγραμμα μαθημάτων.

Περιεχόμενο

01 · Δημιουργία & αποστολή email 11 μαθήματα

02 · Οργάνωση & διαχείριση μηνυμάτων 8 μαθήματα

03 · Ημερολόγιο, συσκέψεις & επαφές 7 μαθήματα

04 · Email & διαδικτυακή επικοινωνία 5 μαθήματα

05 · Διαδικτυακές κοινότητες & ασφάλεια 6 μαθήματα
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01 · Δημιουργία & αποστολή email
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή ηλεκτρονικού ταχυδρομείου 5′ 10″ 5

2. Δημιουργία, αποστολή και αποθήκευση μηνύματος 9′ 34″ 13

3. Κοινοποίηση και ιδιαίτερη κοινοποίηση μηνύματος 5′ 30″ 7

4. Εισαγωγή παραληπτών από τις επαφές 6′ 00″ 6

5. Εισαγωγή στα Συνημμένα 7′ 38″ 9

6. Διαχείριση συνημμένων αρχείων 6′ 30″ 10

7. Αντιγραφή, μετακίνηση κειμένου στα μηνύματα 4′ 28″ 7

8. Σπουδαιότητα και αποδεικτικά μηνυμάτων 8′ 57″ 8

9. Απάντηση και προώθηση 7′ 37″ 8

10. Υπογραφή κειμένου ηλεκτρονικού ταχυδρομείου 7′ 28″ 3

11. Αυτόματες απαντήσεις μηνυμάτων 0′ 0″ 0

02 · Οργάνωση & διαχείριση μηνυμάτων
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

12. Ρυθμίσεις εμφάνισης μηνυμάτων 8′ 59″ 11

13. Ρυθμίσεις εμφάνισης εφαρμογής 5′ 14″ 4

14. Διαχείριση μεγάλου πλήθους μηνυμάτων 5′ 41″ 8

15. Τεχνική οργάνωσης των email μας σε φακέλους 7′ 18″ 7

16. Μετακίνηση και αντιγραφή μηνυμάτων και φακέλων 5′ 14″ 7

17. Διαγραφή και επαναφορά 3′ 11″ 6

18. Αναζήτηση μηνυμάτων 8′ 47″ 7

19. Εκτύπωση 4′ 27″ 5
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03 · Ημερολόγιο, συσκέψεις & επαφές
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

20. Εισαγωγή στο ημερολόγιο και τις συναντήσεις meetings 7′ 53″ 5

21. Δημιουργία και τροποποίηση συσκέψεων 6′ 21″ 3

22. Αποδοχή, απόρριψη και διαχείριση προσκλήσεων 6′ 39″ 1

23. Βοήθεια 4′ 24″ 5

24. Δημιουργία, επεξεργασία και διαγραφή επαφών 7′ 52″ 8

25. Δημιουργία επαφών από την εισερχόμενη αλληλογραφία 5′ 00″ 5

26. Δημιουργία λιστών διανομής 5′ 25″ 6

04 · Email & διαδικτυακή επικοινωνία
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

27. Πως λειτουργεί το email 4′ 18″ 7

28. Ορισμός email. Πλεονεκτήματα και μειονεκτήματα 4′ 42″ 6

29. Κατανόηση της δομής της διεύθυνσής του email 4′ 19″ 5

30. Οι υπηρεσίες SMS και IM Instant Messaging 4′ 23″ 9

31. Τηλεφωνία μέσω διαδικτύου – VoIP 4′ 20″ 6

05 · Διαδικτυακές κοινότητες & ασφάλεια
Μάθημα Διάρκεια Ασκήσεις

32. Διαδικτυακή κοινότητα 5′ 37″ 7

33. Κανόνες συμπεριφοράς στην διαδικτυακή κοινότητα 5′ 57″ 4

34. Προστασία κατά την χρήση διαδικτυακών κοινοτήτων 4′ 49″ 8

35. Spam και προβλήματα με ιούς από email 6′ 47″ 5

36. Ηλεκτρονική υφαρπαγή προσωπικών δεδομένων – Phishing 5′ 49″ 5

37. Ψηφιακή Υπογραφή 3′ 46″ 4

Επανάληψη & αξιολόγηση
Επαναληπτικά τεστ 128

Σύνολο 37 μαθήματα · 3ω 34′ 03″ · 358 ασκήσεις & τεστ
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